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Die Carl Baguhn GmbH & Co. KG ist ein traditionsreiches mittelstdndisches Unternehmen
und bietet seinen Kunden weltweiten Ersatzteil- und Kundenservice. Spezialisiert sind wir auf
die Instandsetzung und Wartung von Motoren und Motorkomponenten aus Schifffahrt und
Industrie.

Als Teil unserer Wachstumsstrategie und zur Unterstitzung unseres vorhandenen Teams
suchen wir einen

Buchhalter (m/w/d) in Teilzeit (25 Std./Woche)
Wir bieten:
o Einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive in einem
mitarbeiterorientierten Unternehmen mit leistungsgerechter Bezahlung
o Familidgre Atmosphare innerhalb des Teams und im gesamten Unternehmen
o Enge Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen
e Gute Sozialleistungen wie eine betriebliche Berufsunfahigkeits- und
Krankenzusatzversicherung, sowie eine Betriebliche Altersvorsorge
e Vermogenswirksame Leistung
e Jobrad, Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket und vieles mehr
e lockere Du-Kultur

Ihre Aufgaben:
o Uberpriifung von Zahlungseingangen und Buchen der Kontoumséatze
e Verwaltung und Buchung der Kasse
e Vorbereitende Buchhaltung und allgemeine administrative Aufgaben (u.a.
Umsatzsteuernachweise und Belegpriifungen)
o Kontieren und Buchen laufender Geschéftsvorfalle
Erstellen von Zahlungslisten und Zahllaufen (Uberweisungen und
Lastschriften) im ERP-System sowie im Onlinebanking
Abwicklung des Mahnwesens
Kontenabstimmung, OPOS-Verwaltung
Erstellen von statistischen Meldungen und Steueranmeldungen
Eingabe und Verarbeitung eingehender Rechnungen in Microsoft 365
Verwaltung der Eingangspost der Finanzabteilung

Ihr Profil:

e Kaufmannische Berufsausbildung und/oder mehrjahrige Berufserfahrung im
Bereich Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

e Fundierte Anwenderkenntnisse in ERP-Software (Microsoft 365 Kenntnisse
von Vorteil)

e Souverdner Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

e Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, groRe Sorgfalt und hohes
Verantwortungsbewusstsein werden vorausgesetzt

e Organisationstalent und eigenverantwortliches Arbeiten im Team
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